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【イベントカレンダー登録】（基本操作）（2011/10/06更新） 

１． トップページからログインする（最下段右端の［ログイン］から） 

 

 

 

 

 

２． 「イベントカレンダー」を選択 

 

 

 

 

３． 「イベントの追加」の各項目へ入力（下記の入力例を参考に） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

あなたのユーザー名を：半角英数字 

左サイドバーの「イベントカレンダー」をクリックし、

カレンダーをスクロールすると 

下の方に［イベントの追加］が出てきます。 

あなたのパスワードを：半角英数字 

開始日：空白→本日 

開始時刻：空白可 

終了日：空白→開始日と同じ 

終了時刻：空白可 

基本は一般公開 

各項目へ入力 

外部リンク先：空白可 

必要情報の入力を完了したら［イベント追加］をクリックして

登録する。 表示内容確認後［ログアウト］で終了 

※編集は該当イベントをクリックで、削除は×で 

イベント概要をできるだけ簡単に 

※詳しく書きたい場合は★［イベン

トの投稿を作成する］にて追加編集 

★詳しい投稿を作る時にチェックして

編集する【４．イベントの投稿】参照 

注意）：および 

日時は半角英数字 
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４．「イベントの投稿」 イベントの詳しい内容ページを作成する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆作成したイベントカレンダーページが開きます。編集で内容詳細を追加入力する。 

 

 

 

 

 

チェックを入れると、「投稿のステー

タスは？」が出る。 

［下書き］を選択して 

［イベント追加］ボタンをクリック 

該当イベントの頭にある 

このマークをクリック 

［編集］をクリックして 

イベントカレンダーデーターの下に 

イベント内容の詳細など追加入力する。 

・プレビューして表

示を確認 

・良しなら［公開］ 

・ログアウト 


